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1. Introducción 
 

El Open Conference System (OCS) es un sistema de código abierto 

diseñado para ahorrar tiempo y esfuerzo en las tareas relacionadas con la 

organización de eventos, conferencias o congresos, y para mejorar la 

gestión y el acceso a las ponencias, las notificaciones automatizadas, la 

gestión de usuarios, indexación, entre otras funcionalidades. 

 

Dada las ventajas de esta herramienta en cuanto a la gestión de ponencias 

y la evaluación en línea, se define la utilización de la misma en la XV 

Convención y Feria Internacional Informática 2018.  

 

En el presente Manual se describen las diferentes etapas del proceso de 

aprobación de los trabajos utilizando la herramienta antes mencionada. 

Este documento facilitará el uso de la aplicación para los diferentes roles 

de usuario definidos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

Rol Autor 

El Autor es el rol que realiza los envíos de los trabajos a los eventos que 

componen la XV Convención y Feria Internacional Informática 2018. Cada 

trabajo debe estar relacionado con una temática del evento al cual se 

realiza el envío. 

 

OCS 

¿Cómo Acceder? 

El acceso al sitio Web para la gestión de ponencias de Informática 2018, 

es a través del link de la barra superior CONVENCIÓN / PAUTAS DE 

REDACCIÓN en la página de inicio del sitio oficial del evento 

www.informaticahabana.cu. Luego de seleccionar esta opción aparecerá 

el área de Pautas de redacción y al final de la página, seleccionar el link 

Plataforma para la Gestión de Ponencias, ver Figura 1. 

 

 

http://www.informaticahabana.cu/


 

 

Figura 1. PAUTAS DE REDACCIÓN. 

 

Para gestionar la información almacenada en el sistema, no basta con 

acceder a la aplicación a través de la dirección especificada anteriormente. 

Es la importancia y el valor de la información que se gestiona a partir de 

este sistema lo que contribuye al aumento en cierta medida la seguridad 

de la aplicación, para ello el usuario debe autenticarse en el sistema 



 

insertando su nombre de usuario y contraseña que se corresponde con su 

cuenta de registro del sitio oficial del evento. 

 

Página Principal 

El sitio web se compone de 3 áreas fundamentales: 

Encabezado: En esta área se presenta la imagen que identifica el evento, 

así como el menú de navegación principal. 

Lateral derecho: Región en la cual se muestran un grupo opciones de 

forma permanente a través de la navegación del usuario en el portal 

 Formulario de autenticación. 

 Opción para cambiar idioma. 

 Opciones de búsqueda de los eventos y trabajos. 

Contenido: En esta área se muestran todos los contenidos definidos en 

las páginas del sitio. Ver Figura 2. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Figura 2. Áreas que componen el sitio. 

 

Sección Acerca de 
 
En este espacio se muestra un breve resumen sobre el sistema y el 

funcionamiento del mismo. 

 
Sección Buscar 

En esta subsección se muestra un grupo de opciones para realizar la 

búsqueda de los eventos y trabajos asociados por diferentes criterios. Ver 

Figura 3. 

 



 

 

Figura 3. Buscar. 

 

Sección Cuenta 

En esta subsección se muestra el enlace al XVII Convención y Feria 

Internacional Informática 2018, ver Figura 4. Una vez seleccionado 

aparece en pantalla el listado de eventos al cuál usted quiera inscribirse, 

ver Figura 5. Seleccionar el evento y llenar los campos para crearse una 

cuenta en este evento, ver Figura 6. Una vez llenado los campos se 

selecciona el botón Crear que se encuentra al final del formulario. 

 

 

Figura 4. Sección Cuenta. 



 

 

 

Figura 5. Lista de eventos. 

 



 

 



 

Figura 6. Formulario de inscripción del evento. 

 

Sección Área Personal 
 
Una vez autenticado, el Autor accederá a su Área personal en la 

aplicación, ver Figura 7, donde se muestran las siguientes opciones: 

 

Activar: Se muestra el listado de trabajos que han sido enviados por el 

autor y están en proceso de revisión. 

Archivar: Se muestra el listado de trabajos que han sido enviados por el 

autor y que no cumplen con los requisitos y fueron rechazados. 

 

 

Figura 7. Página para acceder al área personal. 

 



 

 

Figura 8. Vista del autor. 

 

 

Figura 9. Activar o archivar envíos 

 

Funcionalidades 

 
Enviar Trabajo 
 



 

Para hacer un envío de trabajo a un evento, el autor debe seleccionar la 

opción Nuevo Envío que aparece en su Área personal, teniendo en cuenta 

el evento al que desea realizar dicho envío, ver Figura 10. 

 

Figura 10. Opción Nuevo envío. 

 

Una vez seleccionada la opción siga los siguientes pasos: 

 

Paso 1: Comenzar el envío: El autor selecciona la sección del evento a la 

cual enviará su trabajo, chequea el cumplimiento de los requisitos (si están 

disponibles), puede leer otra información como las instrucciones a los 

autores y los términos de Copyright, además puede insertar comentarios 

al Director. 



 

 

Figura 11. Paso1. Comenzar el envío. 

 

Paso 2: Depositar fichero del trabajo: El autor adjunta el fichero del trabajo. 



 

 

Figura 12. Paso 2. Depositar el fichero del trabajo. 

 

Paso 3: Se insertan los metadatos del envío, es decir, los datos de los 

autores, el título, resumen, palabras claves, etc. Una vez insertado los 

metadatos en español se procede a introducir el título del trabajo y el 

resumen en inglés, para ello el autor debe seleccionar el idioma en la parte 

superior del formulario como se muestra en la siguiente figura. 



 

 

Figura 13. Paso 3. Introducir metadatos. 



 

Paso 4: Subir ficheros complementarios: Este paso es opcional. Como 

parte del envío tanto del resumen como del trabajo completo, se pueden 

suministrar otros ficheros adicionales como imágenes, tablas de Excel, 

juegos de datos, etc., que enriquecen el trabajo enviado. 

 

 

Figura 14. Paso 4. Depositar un fichero adicional. 

 

Paso 5: Confirmación: El usuario revisa si se han insertado correctamente 

los ficheros complementarios. Pulsando el botón “FINALIZAR”, se culmina 

el envío del resumen. 

 

 



 

 

Figura 15. Paso 5 Confirmación. 

 


